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UNIVERSIDAD NACIONAL o TuMaEs RESOLUCION N° 1085-2023/UNTUMBES-CU.
AY UNIV..RQ"{AR[A é, o
Tusigre TrA GRANDE Tumbes, 11 de setiembre de 2023.

VISTO: El expediente N° 13386, del 28 de agosto de 2023, correspondiente al oficio N° 279-
2023/UNTUMBES-R-OGC, mediante el cual el jefe de la oficina de Gestion de la
Calidad, eleva, para su aprobacion, el Reglamento del Instituto de Idiomas de la
Untumbes; y

CONSIDERANDO:

Que en concordancia con lo establecido en el numeral 8.1 del articulo 8. de la Ley Universitaria N°
30220, la Universidad Nacional de Tumbes goza de autonomia para elaborar y aprobar sus propios
reglamentos y demas documentos técnicos necesarios y pertinentes y ejerce su gobierno en funcion de
lo establecido en ellos; -

Que el REGLAMENTO DEL INSTITUTO DE IDIOMAS DE LA UNTUMBES, sefialado en la referencia,
constituye un documento técnico en el que se establecen las normas pertinentes referidas a la
organizacion y funcionamiento de dicho Centro de extension universitaria, para garantizar una formacion
adecuada y de calidad en ensefianza de competencias lingliisticas nacionales y extranjeras;

Que teniendo en cuenta lo expuesto, es conveniente amparar y acoger lo solicitado por el jefe de la
oficina de Gestion de la Calidad, en los términos que se consignan en la parte resolutiva, la aprobacion
del indicado documento técnico, cuyo texto fue revisado, analizado y favorablemente evaluado en la
sesion ordinaria que a continuacion se indica;

Estando a lo acordado por el Consejo Universitario, en la sesion ordinaria del 08 de setiembre 2023 y
con la dispensa del tramite de la lectura y aprobacion del acta correspondiente;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR el REGLAMENTO DEL INSTITUTO DE IDIOMAS DE LA UNTUMBES,
constituido de 17 capitulos, 95 articulos, 04 disposiciones transitorias y finales, documento cuyo
texto forma parte de la presente Resolucion, y entra en vigencia a partir del dia siguiente de su
publicacion en la pagina web de la Untumbes.

ARTICULO 2.- DEJAR sin efecto toda disposicion quesepponga a lo aqui prescrito.

Dada en la ciudad de Tumbes, a los once dias de setiembre de dos mil veintitrés.

REGISTRASE Y COMUNiCASE. - (FDO) DR. JOSE LUIS SALY| ROSAS SOLANO. - RECTOR (E) DE LA UNTUMBES. -
(FDO) ABG. IVAN ABDON PUELL SEMINARIO. - SECRETARIO GENERAL DE LA UNTUMBES.
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo N° 1. Finalidad

El presente reglamento tiene como finalidad normar las actividades académicas del
Instituto de Idiomas de la Universidad Nacional de Tumbes, y garantizar una
formacion adecuada y de calidad en ensefianza de competencias linglisticas
nacionales y extranjeras.

Articulo N° 2. Objetivos del Instituto de Idiomas:

- Coadyuvar en la mejora continua de! perfil de egreso en pregrado y posgrado de
la UNTUMBES.

- Certificar a los estudiantes de la UNTUMBES en el dominio de idiomas para que
puedan obtener el titulo profesional o grado académico correspondiente.

- Permitir a estudiantes de otros centro o institutos poder trasladarse o continuar
con sus estudios en el Instituto de Idiomas de la UNTUMBES.

- Ofrecer un servicio responsable de la ensefianza de idiomas en distintos niveles
y modalidades a estudiantes universitarios, estudiantes de instituciones
educativas publicas y privadas, docentes, posgraduados y publico en general.

Articulo N° 3. Alcance

Lo estipulado en el presente reglamento alcanza a todos los integrantes del Instituto
de Idiomas, ya sea el Comité de Gestion, docentes, personal administrativo y
estudiantes.

Articulo N° 4. Base legal

Constitucion Politica del Pert

Ley N°30220 Ley Universitaria

Ley N°27444 Ley de Procedimiento Administrativo General

Resolucion N° 02- 2016/UNTUMBES-AE, Estatuto de la Universidad Nacional

de Tumbes.

e) Resolucion N° 0008-2017/UNTUMBES-AU, Texto Unico Ordenado del
Estatuto de la Universidad Nacional de Tumbes. .

f) Resolucion N°0426-2021/UNTUMBES-CU, Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF)

g) Resolucion N° 1240-2017/UNTUMBES-CU, Reglamento General de la

UNTUMBES.
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CAPITULO Il
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DE LA ESTRUCTURA ORGANICA

Articulo N° 5. El Instituto de Idiomas pertenece a la Unidad de Centros de Produccion de Bienes
ylo Servicios, esta unidad orgénica depende de la Direccion de Produccion de
Bienes y Servicios, direccion que depende del Vicerrectorado de Investigacion de
la UNTUMBES, la cual es responsable de planificar, organizar, dirigir y ejecutar las
actividades propias de la especialidad, que generen recursos cuyas utilidades
resultantes seran destinadas a la investigacion.

Articulo N° 6. La estructura organica interna del Instituto de Idiomas esta conformada por la
Comision de Gestion, plana docente y personal administrativo.

Articulo N° 7. Comision de Gestion:
La Comision de Gestion esta constituida por:

° E‘I Rector de la UNTUMBES, quien la preside.
e El Director Administrativo.
e El Director Académico.

Articulo N° 8. El Comité de Gestion del Instituto de Idiomas, es nombrado por el Consejo
Universitario mediante Resolucion, cuya vigencia es de un (1) afio calendario. Por
razones del servicio y la gestion, esta podria ser ampliado por un afio mas.

Articulo N° 9. Plana docente, con grado académico o titulo profesional, experiencia en la
ensefianza de idiomas, capacitacion y/o actualizacion permanente.

Articulo N° 10. Personal administrativo: considerando un profesional o técnico en asistente
académico, asistente administrativo, en computacion e informatica y personal de
limpieza.

Articulo N° 11. Son funciones y responsabilidades del Comité de Gestion del Instituto de Idiomas:

a) Propone el Plan Operativo del Instituto de Idiomas.

b) Propone modificaciones del presente reglamento y poner a consideracion del
Rector y del Consejo Universitario para su aprobacion.

¢) Propone las tarifas educativas para los conceptos de matricula, examen,
convalidacion, ubicacion, entrega de certificados y pension de ensefianza,
para su aprobacion por el Consejo Universitario.

d) Autorizar la apertura de los distintos cursos que ofrece el Instituto de Idiomas.

e) Propone los planes y métodos de estudio que deben ser remitidos al
Vicerrectorado Académico para su aprobacion.

f) Propone la ampliacion y ratificacion de contrato del personal administrativo, asi
como la culminacion del mismo, de acuerdo a la disponibilidad de su
presupuesto.

g) Seleccion y evaluacion de docentes del Instituto de Idiomas a propuesta del
Director Académico.

h) Formula y propone las funciones del personal administrativo del Instituto de
Idiomas de la UNTUMBES.
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Articulo N° 12. Son funciones y responsabilidades del presidente (rector) del Instituto de Idiomas:

Representar al instituto, ante entidades regionales o internacionales.

Elevar el presupuesto requerido para su evaluacion y aprobacion.

Gestiona las capacitaciones para los docentes

Propone modificaciones del reglamento del Instituto de Idiomas.

Dirigir, supervisar y evaluar las funciones académicas y administrativas.
Elaboracion de Planes de Trabajo Anuales y Planes Estratégicos del Instituto
de Idiomas para su aprobacion por el Comité de Gestion en pleno.

Suscribir convenios con instituciones afines al Pert y exterior.

Firma los diplomas, certificados y/o constancias de acreditacion.

i) Cumplir y hacer cumplir las disposiciones del presente reglamento.
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Articulo N° 13. Son funciones y responsabilidades del Director Administrativo.

a) Elaborar el Presupuesto Anual de Funcionamiento para su revision por parte
del Comite de Gestion y su posterior aprobacion por parte del Consejo
Universitario.

b) Propone modificaciones del reglamento del Instituto de Idiomas.

c) Propone el Reglamento y Manual de Organizacion y Funciones del Instituto.

d) Conservar el patrimonio del Instituto, que forma parte del margesi de bienes
de la UNTUNTUMBES y estéan sujetos al proceso de Control Interno y de las
normas generales del Sistema Nacional de Control.

e) Proponer la adquisicion de bienes y equipos de tecnologia del momento y
efectuar el tramite correspondiente.

f) Elaborar el cronograma de asignaciones mensuales sustentadas en el plan de
actividades.

g) Presidir el comité de evaluacion de personal administrativo que se incorporen
al Instituto de Idiomas.

h) Proponer ampliacion y ratificacion del contrato del personal administrativo.

i) Proponer al Comité de Gestién el monto econémico por concepto de hora
efectiva de clase dictada del personal docente, de acuerdo al nimero de
alumnos por aula.

j)  Suscribir convenios con entidades propias de la UNTUNMBES que beneficien
al instituto.

k) Otras que el Comité de Gestion le asigne.

Articulo N° 14. Son funciones y responsabilidades del Director (a) Académico (a).

a) Planificar, organizar, dirigir y controlar el sistema académico del Instituto de
Idiomas, en coordinacion con el presidente (rector).

b) Proponer modificaciones del reglamento del Instituto de Idiomas.

c) Elaborar la programacion académica correspondiente a cada modulo y nivel,
disponiendo su publicacion quince dias antes de finalizar el anterior modulo y

nivel.
d) Realizar la distribucion horaria, tanto tedrico como practica de cada docente y
nivel.
Version: V. 01
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e) Designar a un docente responsable para la aplicacion de los examenes de

suficiencia.

f) Planificar, en coordinacion, con el personal docente, el contenido silabico y
controlar su cumplimiento.

g) Supervisar el ptimo desarrollo académico de los cursos programados.

h) Firmar las actas de notas, constancias y certificacion de los alumnos
culminados.

i)  Organizar eventos académicos.

j) Presidir el comité de evaluacion del personal docente que se incorpore al
instituto.

k) Evaluar el desempefio profesional de los docentes adscritos al Instituto,
mediante la obtencion de logros y metas de los estudiantes.

[) Coordinary apoyar en la seleccién y contratacion de docentes del Instituto de
Idiomas.

m) Velar por el cumplimiento de los planes curriculares del Instituto de Idiomas.

n) Velar por la permanente capacitacion y actualizacion profesional de los
docentes del Instituto.

0) Recibir el reporte de permisos y/o faltas de los docentes del Instituto de Idiomas
y dar conocimiento al Comité de Gestion para el tratamiento de reemplazo.

Articulo N° 15. Son funciones y responsabilidades del personal docente del Instituto de Idiomas.

a) Planificar y administrar en forma adecuada el proceso de ensefianza
aprendizaje.

b) Mantener coordinaciones permanentes con el Director académico.

c) Elaborar los silabos para cada curso dictado.

d) Cumplir con la programacion académica y las actividades inherentes al
quehacer academico. ,

e) Desarrollar con calidad y profesionalismo el dictado de los cursos
encomendados, basados en la puntualidad, responsabilidad y respeto a los
alumnos.

f) Exigir el uso del material original para el desarrollo de las clases de los
estudiantes

g) Eldocente tendra que considerar la fonética, fonologia, lingiistica, semantica
y gramatica para el dictado de clases.

h) Elaborar exdmenes para los estudiantes en cada unidad y finales, como
también examenes de suficiencia e informar lo consignado en el curso, nivel y
calificacién obtenida que le corresponda al solicitante. )

i) Preparar y administrar las evaluaciones a los estudiantes, asi como calificar
segun escala establecida en el presente reglamento y emitir los reportes a la
direccion del Instituto de Idiomas en el plazo establecido.

j) Asistir a reuniones convocadas por el Director del Instituto de Idiomas.

k) Acatar las disposiciones emanadas del Comité de Gestion, tanto académicas
como administrativas.

[) Impartir clases presenciales, semipresenciales o a distancia de acuerdo a la
designacion o de acuerdo a lo estipulado en su contrato.

m) Presentar informes académicos y administrativos ni bien culmine el médulo.
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n) Otras que el Comité de Gestion le asigne.
Articulo N° 16. Requisitos para la docencia en el Instituto de Idiomas

El profesional que preste sus servicios como docente para el Instituto de Idiomas,
debe cumplir con los requisitos minimos siguientes:

Perfil del puesto

Estudios:

o Estudios universitarios superiores, estudios técnicos y/o nativo
hablante, acreditados.

o Certificacion del dominio del idioma, nivel avanzado.

Competencia:

e Dominar el idioma
Desenvolvimiento
Pedagogia
Trabajo en equipo
Puntualidad

e Trato cordial

e Responsabilidad
Experiencia:

e Minimo 06 meses de experiencia en docencia del idioma en
instituciones educativas publicas y/o privadas de nivel universitario,
ylo institutos superiores de nivel técnico, acreditado con certificados
de trabajo, constancias, contratos y/o resoluciones.

e Otros requisitos para el puesto de docente en el Instituto de Idiomas
podran ser propuestos por la direccion.

Articulo N° 17. Son funciones y responsabilidades personal administrativo del Instituto de Idiomas:

a) Brindar orientacion a los estudiantes y docentes sobre los tramites a realizar.

b) Elaboracion de documentos administrativos como oficios, informes,
memorandos, etc.

c) Recepcionar, clasificar, registrar y tramitar ylo archivar la documentacion y
correspondencia que ingrese y genera el Instituto de Idiomas.

d) Realizar encuestas a los estuantes o docentes, de ser necesario.

e) Llevar el control del pago de los estudiantes y archivar los documentos
sustentatorios. :

f) Llevar el control de asistencia de los docentes.

g) Brindar apoyo en el control de notas de evolucion de los estudiantes.

h) Elaborar los certificados, diplomas o constancias que requieran los estudiantes
del Instituto de Idiomas.

i) Coordinar los horarios de trabajo con los docentes de las distintas lenguas y
designar las aulas para el dictado de clases.

j) Brindar apoyo en los distintos tramites administrativos que requiera el Instituto
de Ildiomas.

Version: V. 01
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k) Ofras actividades designadas por el Director Administrativo del Instituto de
Idiomas de la UNTUMBES.

Articulo N° 18. El Director Académico y Director Administrativo del Instituto de Idiomas son
propuestos por el Vicerrector de Investigacion, y ratificado en Consejo Universitario.

Articulo N° 19. Para ser designado como Director del Instituto de Idiomas tiene que tener como
categoria docente principal de dedicacion exclusiva.

CAPiTULO Il
DE LOS ESTUDIANTES

Articulo N° 20. El estudiante que dejara de estudiar un periodo de un (01) afio, puede efectuar la
reanudacion de estudios para continuar en el nivel siguiente, previa coordinacion
en la Oficina de Secretaria Académica.

Articulo N° 21. Iniciadas las clases, los interesados tendran dos (2) semanas para poder acoplarse
a un determinado curso del Instituto de Idiomas.

Articulo N° 22. Un estudiante puede cursar estudios paralelamente en dos (02) idiomas.
Articulo N° 23. Deberes de los estudiantes del Instituto de Idiomas:

a) Dedicarse con responsabilidad en el estudio, a su formacion humana y
profesional.

b) Leery conocer el reglamento interno del Instituto de Idiomas.

c¢) Participar en actividades culturales, deportivas, de cooperacion social y otras
que organiza el Instituto de Idiomas

d) Cancelar por concepto de matricula y/o pension de ensefianza al inicio de cada
nivel, de acuerdo a los plazos o cronogramas establecidos por el Instituto de
Idiomas.

e) La nota minima aprobatoria es catorce (14).

f) Desaprueba el nivel con una inasistencia del 30%.

g) Eluso del material de estudio original (libros) es obligatorio.

Articulo N° 24. En caso de retiro o abandono

El estudiante solo se consideraré retirado si lo comunica por escrito mediante una
solicitud al Director Académico del Instituto de Idiomas dentro de los cinco (5)
primeros dias de clase para su reserva de matricula; en caso contrario se considera
como abandono del curso.

Articulo N° 25. El estudiante debera cancelar sus mensualidades puntualmente bajo
responsabilidad, al inicio de cada mes en la modalidad ordinaria o cada modulo en
la modalidad de curso acelerado, caso contrario seran retirados del grupo, salvo
tengan algtin inconveniente de salud u otra situacion que debera ser comunicado
con anticipacion, a esta direccién o, caso contrario, al docente.
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Por disposicion académica y por derechos de autor, el material bibliografico debera
ser cancelado conjuntamente con su matricula y primera mensualidad.

Articulo N° 26. En caso el estudiante no cancela a tiempo su mensualidad, se le asignara un costo
extemporaneo.

Articulo N° 27. En el caso de que el alumno dejé de estudiar por més de tres (3) afios tendré que
iniciar como alumno nuevo y tendra que llevar nuevamente el curso.

Articulo N° 28. La asistencia a clases es diaria y obligatoria. La insistencia debe ser justificada al
docente. Solo estara permitido un 30 % de inasistencias justificadas.

Articulo N° 29. El alumno debera demostrar puntualidad en la asistencia a clases. El control de
asistencia rige desde la fecha de inicio del modulo (primera sesion) hasta el tltimo
dia de clases (ultima sesion) segin la modalidad. Con (3) tres inasistencias en la
modalidad diaria, (2) dos inasistencias en la modalidad intensiva y especial, los
alumnos estan autométicamente desaprobados del curso.

CAPITULO IV
DE LAS SANCIONES Y SIMILARES

Articulo N° 30. Son causales de vacancia del cargo de integrantes del Comité de Gestion las
siguientes:

a) Larenuncia aceptada por el Consejo Universitario.

b) El incumplimiento reiterado de las funciones senaladas en el presente
reglamento.

c) Presentar una conducta deshonrosa e inmoral debidamente comprobada.

d) Negligencia en el ejercicio de sus funciones.

e) Sufrir condena por delito doloso.

f) Padecer enfermedad grave o impedimento fisico permanente.

Articulo N° 31. Son posibles sanciones del personal docente del Instituto de Idiomas:

a) No comunicar por escrito al Director Académico la inasistencia al dictado de
clases.

b) Reiteradas inasistencias.

c) Tener actitudes conflictivas con los estudiantes, docentes o personal
administrativo.

d) Incurrir en la comision de actos ilicitos.

Articulo N° 32. Constituyen faltas disciplinarias de los estudiantes:
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a) Conducta inmoral o gravemente repudiable.

b) Coaccion, violencia u otras faltas que interfieren en el normal funcionamiento
del instituto.

c) Presentacion de documentos adulterados o falsificados.

d) Evasion del ambiente del instituto, en horas de clase.

e) Asistencia a clases en aulas o tumo que no corresponden.

f) Permanencia fuera del aula, durante el dictado de clases.

g) Utilizar celulares u otros que distraigan a los alumnos.

h) Ocasionar dafio al patrimonio de la Universidad.

Articulo N° 33. Las sanciones a los alumnos son aplicadas por el Director Académico en
concordancia con la gravedad de las faltas incurridas por los estudiantes y son las
siguientes:

a) Amonestacion.
b) Suspension.
c) Separacion.

Articulo N° 34. La amonestacion es escrita y se aplica a los estudiantes que incurran en faltas
consideradas leves.

Articulo N° 35. La suspension puede ser hasta un maximo de seis (06) meses, se aplica en casos
de reincidencia en faltas leves, para los niveles de basico, intermedio y avanzado.

Articulo N° 36. La sancion de separacion se aplica a los estudiantes que incurran en faltas graves
e implica la pérdida inmediata de todos los derechos.

CAPITULO V
DE LA INSCRIPCION, MATRICULA Y REQUISITOS

Articulo N° 37. La admision al Instituto de Idiomas de la Universidad Nacional de Tumbes se realiza
a través de:

a) Matricula externa (publico en general)
b) Matricula interna (docentes y estudiantes de pregrado y posgrado de la
UNTUMBES)

Articulo N° 38. Elingreso al Instituto de Idiomas de la UNTUMBES es libre, requiere que sea mayor
de 14 afios de edad (publico en general) y haber cancelado los derechos de
inscripcion.

Articulo N° 39. Requisitos de inscripcion para nivel basico, intermedio o avanzado
Estudiantes de la UNTUMBES

- Ficha de matricula (proporciona el instituto en forma virtual)
- Ultima ficha de matricula del estudiante (SIGAU)
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- Copia del DNI
- Recibo de pago (original)

Estudiante particular (publico en general)

- Ficha de matricula (proporcionada el instituto en forma virtual)
- Copia del DNI
- Recibo de pago (original)

Articulo N° 40. Requisitos de inscripcion para nivel intensivo
Estudiantes de la UNTUMBES

- Ficha de matricula (proporciona el instituto en forma virtual)

- Ficha de matricula (Ultima) para estudiante de pregrado

- Constancia de estudios de posgrado, en caso de ser estudiante de maestria
0 doctorado

- Copia del DNI o cédula

- Recibo de pago (original)

Estudiante particular (publico en general)

- Ficha de matricula (proporciona el instituto en forma virtual)
- Copia del DNI -
- Recibo de pago (original)

Articulo N° 41. La matricula es el acto formal y voluntario que acredita la condicion de estudiante
en el Instituto de Idiomas de la UNTUMBES, que conlleva a la obligacion de cumplir
con las disposiciones establecidas en este Reglamento.

Articulo N° 42. La matricula se realiza por niveles y es administrada por la secretaria del Instituto
de Idiomas y se realizara en las fechas y lugares que se establezcan en la
programacion académica correspondiente a cada nivel, la cual sera publicada por
lo menos diez (10) dias antes del inicio.

Articulo N° 43. Por causa justificada, el cursante puede encomendar a otra persona la realizacion
de su matricula, siempre que acredite relacion de parentesco familiar.

Articulo N° 44. El costo de la matricula y mensualidades respectivas es fijado por el Directorio del
Comité de Gestidn del Instituto de Idiomas.

Articulo N° 45. Los integrantes de los grupos artisticos y selecciones deportivas de la UNTUMBES,
tienen derecho a gozar de media beca, para cursar estudios en el Instituto de
Idiomas.

Articulo N° 46. La matricula se efectuara en el correspondiente nivel, siempre y cuando el cursante
haya obtenido nota aprobatoria en el nivel inmediato anterior.

Articulo N° 47. Durante el proceso de matricula previo pago de los derechos respectivos, el
cursante recibira un juego de dos fichas de matricula, las mismas que seréan
llenadas con letra de imprenta y firmadas por el Asistente Administrativo. El Instituto
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de Idiomas archivara la original, el interesado recibira la copia con el registro
correspondiente.

Articulo N° 48. El estudiante que resulte desaprobado en algun nivel, para continuar sus estudios
debera matricularse en el médulo siguiente en el mismo nivel.

Articulo N° 49. El nimero minimo de estudiantes por aula es de 25 y un maximo de 35 estudiantes
por aula, previamente matriculados. No ingresa alumno sin matricula.

Articulo N° 50. El aula se puede mantener siempre y cuando el maximo de alumnos por aula sea
de 20 alumnos.

Articulo N° 51. El estudiante se puede cambiar de grupo o hacer reserva de matricula en un
periodo de quince (15) dias de haber dado inicio las clases, siempre y cuando
hubiera vacante.

Articulo N° 52. En caso de fraude o suplantacion, se aplicaran las sanciones correspondientes de
acuerdo a la ley vigente.

Articulo N° 53. Cuando haya trascurrido dos (2) afios de la conclusion del nivel estudiado, y el
estudiante requiera certificacion de dicho nivel, deberan rendir un examen de
REGULARIZACION, previo pago por derechos de examen, segn tarifa establecida
en el TUPA.

CAPITULO VI
DEL EXAMEN DE SUFICIENCIA

Articulo N° 54. Cuando la persona tenga dominio de un idioma pese a no haberlo estudiado,
podran rendir un examen de suficiencia para obtener el certificado en el nivel
correspondiente.

Articulo N° 55. Las personas cuyo certificado ha caducado por tener de diez (10) afios a mas
podran rendir un examen de suficiencia para obtener el certificado correspondiente.

Articulo N° 56. Para estudiantes de otro centro de idiomas que estén interesados en continuar sus
estudios en el Instituto de Idiomas de la UNTUMBES, pueden acceder a niveles
siguientes, siempre y cuando, evidencien mediante certificado debidamente
acreditado, y rindan un examen de suficiencia, previa peticién mediante solicitud al
Director Académico y haber realizado el pago de los derechos respectivos; el
proceso de convalidacion sera revisado en la Comision de Gestidn.

Articulo N° 57. El estudiante que desapruebe por tres veces consecutivas, en el curso que se
encuentre, tendra que rendir un examen de suficiencia para continuar con sus
estudios.

Articulo N° 58. Cuando el curso de idioma extranjero o nativo forma parte de la estructura curricular
en el programa de estudios en que estudid, el estudiante podra pedir un examen
de ubicacion y completar sus estudios en el Instituto de Idiomas.
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Articulo N° 59. Para ser considerado aprobado en el examen de suficiencia debera obtener como
nota minima catorce (14) puntos.

Articulo N° 60. Requisitos para rendir el examen de suficiencia:

-Solicitud dirigida al Director Académico del Instituto de Idiomas con pedido
expreso ubicacion.

-Certificado o constancia que permita acreditar el estudio de idiomas en el Instituto
de Idiomas de la UNTUMBES o en ofra institucion.

-Recibo de pago de derecho de examen.

-Copia de DNI.

, CAPITULO VII
REGIMEN ACADEMICO Y MODALIDADES

Articulo N° 61. Cursos académicos de ensefianza:

Q
~—

Cursos regulares

Cursos intensivos

Cursos superintensivos

Cursos especiales con propositos especificos
Cursos especiales para nifios

2282
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Articulo N° 62. Las sesiones de aprendizaje de idiomas del Instituto de Idiomas se desarrollaran
en seis (6) horas académicas semanales en los cursos regulares, para el desarrollo
de sesion, el docente debera presentar el plan de trabajo. -

Articulo N° 63. Las sesiones de aprendizaje de idiomas del Instituto de Idiomas se desarrollaran
en nueve (9) horas académicas semanales en los cursos intensivos, para el
desarrollo de sesion, el docente deberéa presentar el plan de trabajo.

Articulo N° 64. El régimen de estudios del Instituto de Idiomas se organiza por el sistema mensual
y adopta sus niveles de ensefianza en los niveles bésico, intermedio y avanzado.

a) Nivel basico (12 meses)
Metas: El estudiante alcanzara un dominio oral de las estructuras gramaticales
basicas que le permitan leer fluidamente textos de dificultad leve y escribir
textos cortos y faciles.

b) Nivel intermedio (08 meses)
Metas: Al concluir este nivel, los participantes tendran un nivel conversacional,
leeran textos de su especialidad de dificultad intermedia y escribiran.

c) Nivel avanzado (08 meses)
Metas: los participantes podran leer textos especializados de alta dificultad,
tendran un dominio conversacional del idioma y escribirén textos mas extensos
y dificiles.
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Articulo N° 65. Los estudios de nivel basico, intermedio y avanzado tendran una duracién de

acuerdo a la naturaleza de cada idioma y sera propuesto por el Director Académico

del Instituto de Idiomas y aprobado por el Vicerrector Académico.

Articulo N° 66. Cada idioma dictado en el Instituto de Idiomas cuenta con varios médulos, tal como
se indica en el siguiente cuadro:

NIVEL BASICO NIVEL INTERMEDIO NIVEL AVANZADO

DESCRIPCION HORAS HORAS HORAS
REGULAR TOTAL REGULAR TOTAL REGULAR TOTAL

INGLES 12 MESES 360 08 MESES 160 | 08 MESES 160
FRANCES 6 MESES 180 6 MESES 180 6 MESES 180
ALEMAN 10 MESES 300 10 MESES 300 | 10 MESES 300

PORTUGUES 6 MESES 180 6 MESES 180 6 MESES 180
QUECHUA 6 MESES 180 6 MESES 180 6 MESES 180
IDIOMAS TECNICOS | 5 MESES 150 5 MESES 150 5 MESES 150

Articulo N° 67. Los cursos superintensivos estan disefiados para aprender de una manera
dinamica y significativa en poco tiempo un idioma; pueden acceder al curso
estudiantes de posgrado y publico en general de otros institutos y universidades
publicas y privadas.

Articulo N° 68. La modalidad de estudios podra ser presencial, semipresencial o a distancia.

CAPITULOVII
DEL SISTEMA DE EVALUACION

Articulo N° 69. La evaluacion es integral, sistemética, formativa, sumativa y permanente; tiende a
estimular, desarrollar las capacidades, actitudes, la actitud critica y creativa de los
estudiantes.

Articulo N° 70. La evaluacion del modulo tanto en modalidad presencial, semipresencial o a
distancia tendra que comprender las siguientes competencias:

QO
~

Conocimiento y dominio de vocabulario.
Gramatica.

Comprension de lectura.

Expresion escrita.

Comprension auditiva.

f) Expresion oral.

2282
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Articulo N° 71. La metodologia para la evaluacion en cada nivel se establece en el silabo
correspondiente, esta sujeto a lo dispuesto en el presente reglamento.
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Articulo N° 72. La escala de calificacion en los diferentes niveles es la vigesimal, de cero (0) a

veinte (20) puntos, la nota aprobatoria minima es catorce (14) puntos, la fraccion
igual 0 mayor a 0,5 en el promedio final se considera como unidad.

Articulo N° 73. La nota del examen de definicion de niveles del idioma para reanudar sus estudios
sera de catorce (14) puntos.

Articulo N° 74. Tienen derecho a rendir las respectivas evaluaciones, solamente aquellos
estudiantes que estuvieran al dia en el pago de sus mensualidades.

Articulo N° 75. Los profesores estan obligados a llevar un registro de evaluacion, en el que
consignen en forma permanente la asistencia y calificativos obtenidos por los
estudiantes, asi como el avance de las asignaturas que administra.

Articulo N° 76. Los profesores, después de cada evaluacion informan a los estudiantes en un plazo
maximo de siete dias o de acuerdo al cronograma establecido, mediante la
devolucion de los examenes debidamente calificados, y la publicacion de los
calificativos obtenidos.

Articulo N° 77. La nota final obtenida por los estudiantes en cada nivel se consigna en el acta de
evaluacion correspondiente, cuya estructura es la siguiente:

Nombre de la Universidad

Nombre del Centro de Idiomas -

Idioma

Nivel

Profesor responsable

Codigo, némina de alumnos por orden alfabético, nota final y observaciones.
Fecha de emision del acta.

Firma del profesor

Firma del director académico del Instituto de Idiomas

Fecha de recepcion del acta.

SLaeeTn
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Articulo N° 78. Para que el estudiante pueda pasar al segundo nivel tendra que presentar el
certificado de nivel anterior, previa cancelacion de las obligaciones econémicas
respectivas.

CAPITULO IX
DE LOS CERTIFICADOS, CONSTANCIAS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

Articulo N° 79. El Instituto de Idiomas, por intermedio del Director Académico, expide constancias
y certificado de estudios a sus alumnos segUn el nivel aprobado.

a) Constancia de Estudios expedido por el instituto de idiomas se extiende al
culminar sus seis (06) con ciento veinte (120) horas lectivas en el nivel basico.

b) Constancia de Estudios expedido por el instituto de idiomas, se extiende al
culminar sus seis (06), con ciento veinte (120) horas lectivas en el nivel basico
intensivo.
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c) Certificado de Estudios expedido por el instituto de idiomas, se extiende al
término de los doce (12) mddulos, con doscientos cuarenta (240) horas lectivas
en el nivel basico.
d) Certificado de Estudios expedido por el instituto de idiomas, se extiende al
culminar sus ocho (08) médulos, con ciento sesenta (160) horas lectivas en el
nivel intermedio.
e) Certificado de Estudios expedido por el instituto de idiomas, se extiende al
culminar sus ocho (08) médulos, con ciento sesenta (160) horas lectivas en el
nivel avanzado.

Articulo N° 80. La finalizacion y aprobacion del Régimen de Estudios en el Instituto de Idiomas se
otorgara un Diploma que acredita las competencias adquiridas durante el periodo
de estudios, para ello el alumno debe:

a) Estar al dia en sus pagos de matriculas y pensiones.

b) Acreditar la culminacion de sus estudios mediante las certificaciones de
calificaciones.

c) Sustentar una monografia no menor de doce paginas, respecto a un tema
asignado por el docente del Instituto de Idiomas y sustentada al jurado
especial, conformado para dicho propésito.

Articulo N° 81. El certificado de idiomas tiene una vigencia de tres (3) afios contados a partir de la
fecha de entrega del certificado.

Articulo N° 82. El estudiante podra solicitar una constancia aprobando a partir del basico 6 del
idioma inglés o portugués o un certificado terminando el curso completo del idioma
inglés o portugués en cualquier momento, previo pago de derechos.

Articulo N° 83. El Instituto de Idiomas de la UNTUMBES es el encargado de acreditar la
certificacion de los idiomas extranjeros a los aspirantes al grado académico de
maestro y de doctor.

Articulo N° 84. Los alumnos de maestria y de doctorado que cursen estudios en la Escuela de
Posgrado de la UNTUMBES, deberan estudiar en el Instituto de Idiomas de Ia
UNTUMBES, el mismo que acreditara con la certificacion del conocimiento del
idioma extranjero de manera automatica al concluir satisfactoriamente sus estudios,
previo pago de los derechos que correspondan.

Articulo N° 85. El desarrollo del idioma extranjero dirigido a los aspirantes de maestria y doctorado
tendra una duracion de 120 horas cronolégicas, cuya nota minima de aprobacion
sera catorce (14).

Articulo N° 86. EIl conocimiento del idioma extranjero debera ser acreditado, ya que es requisito
para optar el grado académico de maestro, al ser aspirante al grado académico de
doctor el referido idioma extranjero aprobado; debera, someterse a una evaluacion
mediante un examen de suficiencia, previo pago del derecho que corresponda,
otorgandole el Instituto de Idiomas la acreditacion de la certificacion.
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Articulo N° 87. Para efectos de ser reconocidos en la universidad, los certificados o diplomas
expedidos por ofros centros de idiomas, deberan contar con el visto bueno del
Instituto de Idiomas a fin de cautelar su autenticidad.

Articulo N° 88. Para otorgar el visto bueno, el solicitante deberd pagar los derechos
correspondientes y solicitar un examen de suficiencia que garantice la idoneidad
del certificado. La nota para el otorgamiento del visto bueno sera catorce (14)
puntos.

Articulo N° 89. La prueba de evaluacion requerida para el visto bueno podré ser obviada a la
presentacion de una constancia de autenticidad del certificado emitido por el centro
de idiomas del que proviene con fecha actualizada, con una antigiiedad no mayor
a (03) meses. El centro de idiomas que otorgue el certificado debera contar con
autorizacion de funcionamiento conforme a ley.

Articulo N° 90. El tiem‘po de tramite para la emision de certificado sera de doce (12) dias y para
constancia es de siete (7) dias habiles, sin contabilidad de fines de semana, ni
feriados y dias no laborables.

Articulo N° 91. las disposiciones dispuestas para la obtencion de certificados seran resueltas por
la Direccion Académica del Instituto de Idiomas.

CAPITULO X
DEL REGIMEN ECONOMICO

Articulo N° 92. Son recursos econdmicos del Instituto de Idiomas - Il de laUNTUMBES:

a) Los recursos recaudados por su funcionamiento.

b) las transferencias y/o donaciones que le hagan interno o externo de la
UNTUMBES.

c) Otros ingresos.

Articulo N° 93. Todo pago en relacion al Instituto de Idiomas como matriculas, mensualidades,
pagos de derechos, efc. se realizara en la Unidad de Tesoreria de la UNTUMBES.

Articulo N° 94. EI presupuesto anual del Instituto de Idiomas es elaborado en conformidad y en
observacion a lo establecido en las normas de programacién presupuestal.

Articulo N° 95. Del presupuesto anual se considera un 20% de la recaudacién total para la
inversion en equipos y material que permite el desarrollo académico de los
estudiantes del instituto.

Version: V.01

Fecha de Aprobacion: 11/09/2023

Resolucion de Aprobacion:  Resolucion N°1085-2023/UNTUMBES-CU
Pagina 15 de 17

REGLAMENTO DEL
INSTITUTO DE IDIOMAS




v )—:v = - —_—— —

’ i UDNiversidad Nacional NSTITUTO

f_‘; F { D i (7 ".‘ ] r/'\ f?,s

CAPITULO XI
DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES

PRIMERO. Los candidatos al grado académico de maestro y de doctor que hayan estudiado
o estudien en la Escuela de Posgrado de la Universidad Nacional de Tumbes y
cuenten con estudios del Idioma extranjero en otros Centros de Idiomas
reconocidos oficialmente y de prestigio, deben acreditar documentariamente dicha
condicion, y someterse a una evaluacion mediante un examen de suficiencia,
previo pago por el derecho correspondiente, para que el Instituto de Idiomas le
acredite la certificacion del respectivo idioma.

SEGUNDO.  El Instituto de Idiomas puede suscribir convenios de apoyo cultural y econémico
con entidades publicas y privadas con la finalidad de estimular los estudios.

TERCERO. Las autoridades, docentes, trabajadores administrativos de la UNTUMBES,
podran acceder a un descuento del 30% en matricula y mensualidades de un
curso basico regular del Instituto de Idiomas.

CUARTO. El mejor estudiante de cada nivel o grupo, con nota igual o superior a diecinueve
(19) se hace acreedor a media beca, en el ciclo siguiente de estudios, debiendo
el docente alcanzar a la Direccién Académica su respectivo informe y el alumno
debe estar al dia en su matricula y pagos mensuales.

Version: V. 01

Fecha de Aprobacion: 11/09/2023

Resolucion de Aprobacion:  Resolucion N°1085-2023/UNTUMBES-CU
Pagina 16 de 17

REGLAMENTO DEL
INSTITUTO DE IDIOMAS




